PHẦN DẪN NHẬP

Trong sự nghiệp công nghiệp hoá, hiện đại hoá, đổi mới đất nước, Đảng và Nhà nước ta luôn xác định: “Giáo dục là quốc sách hàng đầu”, sự quan tâm, chỉ đạo, hướng dẫn để sự nghiệp giáo dục ngày càng lớn mạnh, nâng cao chất lượng trong việc dạy và học, đào tạo những con người mới phát triển toàn diện, góp phần xây dựng đất nước. 
Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh đang ngày càng phát triển nhanh về số lượng và cả chất lượng; là nơi chuyên đào tạo nguồn nhân lực có uy tín và chất lượng cao đáp ứng nhu cầu của xã hội, của doanh nghiệp và góp phần phục vụ quá trình công nghiệp hóa, hiện đại hóa của Thành phố Hồ Chí Minh và cả nước; là nơi kết hợp đào tạo với thực hiện nghiên cứu và chuyển giao các kết quả nghiên cứu khoa học về lĩnh vực đào tạo nghề nghiệp và công nghệ kỹ thuật cho xã hội.

Trong công cuộc đổi mới của đất nước, các ngành, các lĩnh vực hoạt động có những đóng góp nhất định và luôn có sự cải tiến để vươn tới sự hoàn thiện. Hòa nhập vào xu thế đó, công tác quản lý các văn bản của đơn vị, đặc biệt là công tác giáo vụ ở  các trường Trung cấp, Cao đẳng … có những bước phát triển đa dạng và phong phú đáp ứng yêu cầu của nền cải cách hành chính hiện nay.


Thông tin ngày nay đóng vai trò rất quan trọng, tác động mạnh mẽ đến quá trình lãnh đạo, quản lý của mỗi ngành, mỗi cấp. Hoạt động xử lý và cung cấp thông tin của mỗi đơn vị đang đứng trước những đòi hỏi mang tính cấp bách và rất cần thiết, do đó việc đổi mới và cải tiến công tác giáo vụ ở Trường là vấn đề mang tính tất yếu, góp phần nâng cao hiệu quản quản lý và chất lượng đào tạo của Nhà Trường. Chính vì vậy mà tôi chọn “Một số giải pháp ….” Làm tên đề tài sáng kiến kinh nghiệm của mình.
PHẦN KẾT QUẢ
Sáng kiến được đưa vào áp dụng phục vụ cho công quản lý của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng góp phần nâng cao hiệu quả công việc, góp phần thực hiện nhiệm vụ chính trị của Nhà trường.

Các văn bản và hồ sơ được phân loại, sắp xếp, chỉnh lý, lưu trữ và bảo quản đúng quy trình, quy định.

Việc cải tiến công tác giáo vụ khoa được thực hiện một cách có hệ thống, logic, khoa học và chuyên nghiệp, giúp cho việc tìm kiếm các thông tin được nhanh chóng, chính xác, tạo hiệu quả cao trong công tác, tiết kiệm được thời gian, công sức và chi phí văn phòng… 
Sáng kiến kinh nghiệm nếu được áp dụng vào phục vụ cho công tác quản lý văn bản hành chính của Nhà trường sẽ góp phần nâng cao chất lượng công tác của Nhà trường lên một bước. Đồng thời thể hiện được tính chuyên nghiệp, đoàn kết trong công tác quản lý của đơn vị.
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